
ИНСТРУКЦИЯ 

по получению через портал Госуслуг услуги муниципального архива 

Администрации Аксайского района «Информационное обеспечение 

физических и юридических лиц на основе документов Архивного фонда 

Российской Федерации и других архивных документов»  

 

1. Зарегистрируйтесь на сайте gosuslugi.ru. Это можно сделать в МФЦ. 

2. Зайдите на сайт gosuslugi.ru. Авторизируйтесь на сайте. 

 
  

Заполните свои данные и нажмите «Войти». 

 
 



3. Выберите «Каталог услуг»

 
4. Нажмите «Органы власти». 

 
 

 И ниже «Региональные органы исполнительной власти». 



 
 

5. Уточните свое местоположение. 

 
   

Определяем Ростовскую область. 



 
 

6. Выбираем «Правительство Ростовской области», «Территориальные 

органы и подведомственные организации», «Комитет по управлению 

архивным делом Ростовской области». 

 



 
 

7. Нажимаем услугу «Информационное обеспечение физических и 

юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской 

Федерации и других архивных документов». 

 

 



 

Нажать кнопку «Получить услугу» 

 
 

8. Нажать «Оформить новое заявление» и «Продолжить». 

 
 

9. «Далее». 



 
 

10.  Пошагово заполните анкету (поля, отмеченные звездочкой 

обязательны для заполнения) и нажмите «Далее». 

 
 



11.  Выберите архив, куда направляете заявление. 

 
 

 
 



12.  Из списка выбираем тип запроса, пошагово заполняем 

информацию о запросе и нажимаем «Далее». 

 
 

13.  Дальше загружаются документы, которые помогут сотрудникам 

архива выполнить ваш запрос (копия трудовой книжки, копия паспорта и 

др.). Кнопка «Далее». 

 
 



14.  Кнопка «Подать заявление». 

 
 

15.  Итоговое окно. 

 
 

16. В личный кабинет на портале Госуслуг Вам придет уведомление об 

исполнении запроса. Готовый документ заявитель может получить лично в 



муниципальном архиве Администрации Аксайского района, либо по почте 

России (за исключением имущественных запросов). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


